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1 介绍
1.1 系统介绍
1.2 目的

本手册指导企业用户使用中国检验检验网上申报系统进行产地证申报及出入境报检的相关操作说明。通过使用本手册，能够使相关人员了解到：

(1)
本系统的功能和整体组成结构；

(2)
本系统各个功能模块的使用方法；

(3)
本系统一般操作故障的解决办法；

(4)
服务支持途径。
1.3 范围
使用者范围：使用本系统的人员，以及希望了解本系统功能的其他人员。手册包括以下主要内容：
(1)
系统概述；

(2) 详细功能介绍
1.4 术语
	术语
	说明

	
	


2 系统概述
2.1 功能框架图
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2.1.1 软硬件环境
企业系统配置：硬件配置 （512M内存以上、30G硬盘、100M网卡、2.4GHZ CPU显示器分辨率800*600及以上）；软件配置（操作系统：WindowsXP或更高、浏览器 IE8及以上浏览器；Internet上网环境。

3 操作指南
3.1 系统注册与登录

本系统支持用户名密码方式登录。下面详细介绍这种登录方式的注册方法。
3.1.1 操作方法

3.1.1.1 注册
新用户登录此系统前，应先在报检单位报检员系统或产地证备案系统中做好企业备案，开通相关业务权限，维护企业基本信息（联系人手机号或联系人邮箱）。如需做出入境报检业务或产地证业务，需在本系统注册，根据注册完成后即可登录。
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图：注册页面
注册出入境报检业务：
录入用于登录本系统的用户名、密码和确认密码、企业组织机构代码和验证码；勾选出入境报检的复选框，录入ECIQ通讯账号和EIQ通讯账号密码，输入报检单位报检员系统的报检单位注册号，选择联系人手机号或联系人邮箱验证，获得验证码，此手机号和邮箱需和报检单位报检员中保持一致，获得验证码后，进行报检企业信息验证；验证通过后有相应的提示信息，点击【注册】按钮，注册成功后跳转到登录页面并将报检单位报检员中的企业信息同步到系统中。
注册原产地证书申报业务：
录入用于登录本系统的用户名、密码和确认密码、企业组织机构代码和验证码；勾选原产地证书申报的复选框，输入产地证备案号，选择联系人手机号或联系人邮箱验证，获得验证码，此手机号和邮箱需和产地证备案信息中保持一致，获得验证码后，进行产地证备案信息验证；验证通过后有相应的提示信息，点击【注册】按钮，注册成功后跳转到登录页面并将产地证备案中的企业信息同步到系统中。

  提示：
1、 同一个企业只允许注册一个企业账号。
3.1.1.2 登录
在浏览器地址栏中输入中国电子检验检疫网上申报系统的访问地址（http：//114.251.38.79/eciqweb/login.jsp）,进入登录页面，如下图所示。
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图：登录页面
企业登录输入该企业的用户名、密码、验证码，点击【登录】按钮或回车键，即可进入本系统。
3.1.1.3 找回密码
   企业用户才可以使用找回密码功能，个人用户如需修改密码，需企业用户在个人账号维护中进行修改。

3.1.1.3.1 操作步骤
   单击“找回密码”超链接，进入找回密码页面，录入企业的用户名，联系人的手机号码或联系人的邮箱，点击【找回密码】按钮，会将原密码发送到联系人手机或联系人邮箱中。
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图：找回密码页面
3.2 退出系统

用户在使用过程中如果要退出系统，可以点击系统页面中左侧功能树下面的【关闭窗口】按钮即可。
3.3 用户管理
    只有企业权限的用户有此功能。
3.3.1 企业信息维护
用户可以手工同步信息，保证本系统的企业信息与报检单位报检员系统或产地证备案系统中的企业信息保持一致；可以增加或取消企业的业务权限。

3.3.1.1 操作方法

单击左侧菜单栏中的企业信息维护功能，如下图所示。
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图：企业信息维护页面
1、 功能按钮

· 企业信息同步
企业在报检单位报检员系统或产地证备案系统中，修改了基本信息，如联系人、联系方式、企业邮箱时，点击【企业信息同步】按钮，会将修改的信息同步到系统中。
· 保存
企业可以增加或取消业务设置，增加或取消后，点击【保存】按钮。刷新后，系统的菜单会跟随设置的业务权限进行变化。
3.3.2 个人账号维护
企业用户可以在此菜单下维护企业的个人账号，并设置个人用户的业务权限和数据查看权限。

3.3.2.1 操作步骤
单击菜单栏中个人账号维护功能，如下图所示。
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图：个人账号维护页面
1、 功能按钮
· 增加
点击【增加】按钮，进入个人账号增加页面，录入个人账号的用户名、密码、勾选业务权限和数据查看权限，点击【保存】按钮，在查询列表中查询到增加的个人账号数据。
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图：个人账号增加页面
· 修改
选中一条个人账号数据，进入个人账号修改页面，修改个人账号的密码、业务权限和数据查看权限，点击【保存】按钮，查询列表中可查看到修改后的数据。
· 删除
选中一条个人账号数据，点击【删除】按钮，弹出确认删除的提示信息，点击【确定】按钮后，查询列表中将查询不到删除的数据。

3.3.3 密码修改
企业用户可以用此功能修改企业的登录密码。

3.3.3.1 操作步骤
单击菜单栏中密码修改功能，如下图所示。
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图：密码修改页面
1、 功能按钮
· 保存
录入原密码、新密码和确认密码，点击【保存】按钮。用户再次登录时将使用新密码登录系统。
3.4 产地证申报

   本系统共包括19种产地证书和2种声明，可以进行申报、修改、复制、删除、打印等操作，下面以“一般原产地证书”为例进行详细的介绍，其余产地证的功能操作与其相同。
建议进行产地证申报时，应先维护好产地证默认信息，减少单据填写量。在产地证信息维护—>产地证默认信息维护中，填写好需要设为默认的信息，点击【保存】或者【保存并继续】，如下图所示。以后新建产地证单据时，这些默认信息就会自动填入。
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图：产地证默认信息维护页面
如果该企业的产地证类别为代录入，建议进行产地证申报时应先维护好该企业的代理产地证注册号，在产地证信息维护—>产地证委托人维护，可以增加、修改、删除产地证注册号数据，维护好的数据，用于录入页面的企业注册号字段，在录入页面企业注册号下输入1开头的产地证注册号，会将维护好的1开头的产地注册号以下拉的方式显示出来，选中数据后，会将产地证注册号自动写入企业注册号中。
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3.4.1 一般原产地证书操作方法

  单击菜单栏中一般原产地证书功能，如下图所示。
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图：一般原产地证书查询列表页面
1、 功能按钮
· 新建
点击【新建】按钮，跳转到产地证录入页面，录入数据项后，点击【暂存】按钮，数据保存到本地；点击【申报】按钮，数据发送到产地证局端。
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图：一般原产地证基本信息录入页面
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图：一般原产地证货物信息录入页面
提示：如何进行产地证填写申报

在单据填写过程中，可以根据单据功能区域实际提示，按要求认真填写对应的每一栏。如下图所示。
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图：一般原产地证录入页面
下图为货物信息输入区示例。如有多个货物时建议勾选批量生成货物描述的复选框。
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注：对于必填项，单据在“暂存”或点击“申报”按钮后，会进行必要的校验提示（如下图示例），用户可以根据提示信息进行产地证相应栏目的修改；
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建议用户在填写完毕后先点击“暂存”按钮，然后经检查确认无误的单据，点击“申报”按钮即可；

对于已申报的单据，可以在产地证申报系统功能区查看当前单据的申报状态，见下图示例；对于申报状态错误的单据，用户可以根据回执信息提示进行相应产地证的修改；
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图：产地证回执信息页面
· 复制
选中一条产地证信息，点击【复制】按钮，跳转到产地证详细信息录入页面，修改数据项后，点击【暂存】按钮，数据保存到本地；点击【申报】按钮，数据发送到产地证局端。

· 修改

操作方法同“复制”操作。

· 删除

选中一条或多条申报状态为“暂存”的产地证数据，点击【删除】按钮，删除成功后页面将查询不到删除的数据。 
· 更改证

选中一条证书状态为“新证”且申报状态为“申报正确”的产地证数据，点击【更改证】按钮，跳转到更改证录入页面，录入数据项后，点击【暂存】按钮，数据保存到本地；点击【申报】按钮，数据发送到产地证局端。
· 重发证

操作方法同“更改证”。

· 更改重发证

操作方法同“更改证”。
· 打印证书

选中一条产地证数据，点击【打印证书】，弹出打印证书页面。（注：海峡证书入需打印生产商随附清单应将下图阻止的窗口启用，否则将无法打印随附生产商清单）
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图：打印证书页面

· 打印更改/重发证书

操作方法同“打印证书”，选中的数据需证书状态为“更改”或“重发”。

· 打印申请书

操作方法同“打印证书”。

· 打印发票

操作方法同“打印证书”。

· 打印凭证

操作方法同“打印证书”。

3.4.2 中国-冰岛自贸证书操作方法
   其操作方法与一般原产地证书操作方法相同，区别在于在新建、复制、打开页面多增【同步声明申报】按钮，点击该按钮后，在中国-冰岛自贸声明中增加一条声明申报数据，该声明的录入项内容与之前的证书申报内容一致。
3.5 出入境报检

   出境、入境、出境包装报检、尸体棺柩报检、集装箱适载报检和场站划拨报检将报检数据发送给主干系统。

建议进行货物报检申报时，应先维护好报检证默认信息，减少单据填写量。在报检信息维护—>报检默认信息维护中，填写好需要设为默认的信息，点击【保存】或者【保存并继续】，如下图所示。以后新建报检单据时，这些默认信息就会自动填入。
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图：出境报检默认信息维护页面
如果该企业的报检类别为代理，建议进行出入境报检时应先维护好该企业的收货人、发货人及生产单位信息，在报检信息维护—>收发货人设置，可以增加、修改、删除收发货人数据，维护好的数据，用于录入页面的发货人、收货人一栏以及生产单位，在录入页面的发货人编码中输入3开头的发货人编码，会将维护好的3开头的发货人编码以下拉的方式显示出来，选中数据后，会将发货人编码、发货人中文、发货人英文及地址自动带出自动。
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图：收发货人设置列表页面
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图：出境货物报检录入页面
3.5.1 出境货物报检
企业可以对出境报检单进行申报、修改、查看、删除、打印等操作，手动获取主干系统的回执信息。
3.5.1.1 操作方法

   单击菜单栏中出境货物报检功能，如下图所示。
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图：出境报检查询列表页面
1、 条数设置
在分页显示前有条数设置控件，可根据企业需要设置每页的显示条数。默认显示为15条。
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2、 功能按钮
· 查询
   在查询条件栏中输入报检号、发票流水号、申报状态、发货人编码、收货人名称、报检开始日期、报检结束日期、合同号等，企业录入相应的查询条件可查询到相应的报检单数据。

· 重置

   点击【重置】按钮后，会将输入的查询条件清空。
· 新建
点击【新建】按钮，跳转到报检录入页面，录入数据项后，点击【暂存】按钮，数据保存到本地；点击【申报】按钮，数据发送到主干系统。

· 复制
选中一条报检信息，点击【复制】按钮，跳转到报检详细信息录入页面，修改所需数据项后，点击【暂存】按钮，数据保存到本地；点击【申报】按钮，发送到主干系统。

· 修改

操作方法同“复制”操作。

· 删除

选中一条或多条申报状态为“暂存”的报检数据，点击【删除】按钮，删除成功后页面将查询不到删除的数据。
· 获取回执

点击【获取回执】按钮，手动获取主干的回执信息。选中报检单后在下发可以看到该报检单的回执信息。
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图：回执信息
· E-CIQ打印

  选中一条报检数据，点击【E-CIQ打印】按钮，弹出E-CIQ打印页面。

  提示：
1、获取回执不是针对选中报检单的，是针对所有报检数据的；
2、带有[image: image25.png]


的基础数据录入字段，可以采用输入代码或名称进行查询挑选。目前只支持左匹配和全匹配。如离境口岸输入“3”或“厦门”，下方会显示出代码3或厦门开头的离境口岸。
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3.5.2 入境货物报检

企业可以对入境报检单进行申报、修改、查看、删除、打印等操作，手动获取主干系统的回执信息。

3.5.2.1 操作方法
操作方法同“出境报检”。

3.5.3 出境包装报检

企业可以对出镜包装报检单进行申报、修改、查看、删除、打印等操作，手动获取主干系统的回执信息。

3.5.3.1 操作方法
操作方法同“出境货物报检”。

3.5.4 出境集装箱适载申报
企业可以对集装箱报检单进行申报、修改、查看、删除操作，手动获取主干系统的回执信息。

3.5.4.1 操作方法

   单击菜单栏中出境集装箱适载申报功能，如下图所示。
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图：集装箱报检查询列表页面
1、 功能按钮
· 新增
点击【新增】按钮，跳转到报检录入页面，录入数据项后，点击【暂存】按钮，数据保存到本地；点击【申报】按钮，数据发送到主干系统。
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图：集装箱报检增加页面
· 修改

操作方法同“新增”操作。选择数据的申报状态需为“暂存”或“已申报”。
· 删除

选中一条或多条申报状态为“暂存”或“已申报”的报检数据，点击【删除】按钮，删除成功后页面将查询不到删除的数据。
· 获取回执

点击【获取回执】按钮，手动获取主干的回执信息。选中报检单后在下发可以看到该报检单的回执信息。
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图：回执信息

3.5.5 场站划拨报检
企业可以对场站划拨报检单进行申报、修改、删除操作，手动获取主干系统的回执信息。

3.5.5.1 操作方法

操作方法同“出境集装箱适载申报”。

3.5.6 尸体棺柩报检

企业可以对尸体棺柩报检单进行申报、修改、查看、删除操作，手动获取主干系统的回执信息。

3.5.6.1 操作方法

操作方法同“出境集装箱适载申报”。

3.6 企业监管
3.6.1 监管产品维护

手动获取主干下发给该企业的监管产品，并对监管产品进行查询。
3.6.1.1 操作方法

单击菜单栏中监管产品维护功能，如下图所示。
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图：监管产品查询列表页面

1、 功能按钮
· 查询
输入查询条件，点击【查询】按钮，查询列表中显示出符合查询条件的数据。

· 重置

点击【重置】按钮后，会将输入的查询条件置空。

· 查看监管企业信息

选择一条局端下发的监管产品数据，点击【查看监管企业信息】按钮，可以企业信息查看页面。

· 新建

选择一条局端下发的监管产品数据，点击【新建】按钮，跳转到企业监管产品录入页面，录入产品名称，生产批类别等，点击【保存】按钮，提示保存成功后，可在选择的局端监管产品下查看到企业维护的监管产品数据。

· 获取产品

直接点击【获取产品】按钮，系统后台会自动获取主干系统下发给该企业的监管产品数据。

· 复制

点击监管产品数据前的[image: image32.png]


 ，数据展开后会看见企业维护的监管产品，选中一条监管产品信息，点击【复制】按钮，跳转到企业监管产品录入页面，可对数据项进行修改，进行保存。

· 修改

操作方法同“复制”功能。

· 禁用

点击监管产品数据前的[image: image33.png]


 ，数据展开后会看见企业维护的监管产品，选中一条监管产品信息，点击【禁用】按钮，废止标志由“未禁用”更新为“已禁用”。
· 查看

点击监管产品数据前的[image: image34.png]


 ，数据展开后会看见企业维护的监管产品，选中一条监管产品信息，点击【查看】按钮，跳转到企业监管产品详细信息页面。
3.6.2 质控标准维护

    用户手动获取主干系统下发的质控标准，可进行查看和查询操作。
3.6.2.1 操作方法

单击菜单栏中质控标准维护功能，如下图所示。
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图：质控标准查询列表页面

1、 功能按钮
· 查询
 输入查询条件，点击【查询】按钮，查询列表中显示出符合查询条件的数据。

· 重置

点击【重置】按钮后，会将输入的查询条件置空。

· 查看

  选中一条质控标准信息，点击【查看】按钮，弹出质控标准查看页面，页面显示出质控标准下的监控项目，选中监控项目数据，点击【查看】按钮，弹出监控项目详细信息页面，在页面中可以查看参数定义和评定指标。
3.6.3 批号规则设定

  设置生产批中的批号规则，企业录入生产批时需按此规则填写批号。
3.6.3.1 操作方法

单击菜单栏中批号规则设定功能，如下图所示。
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图：批号规则维护列表页面
1、 功能按钮
· 查询
 输入查询条件，点击【查询】按钮，查询列表中显示出符合查询条件的数据。

· 重置

点击【重置】按钮后，会将输入的查询条件置空。

· 增加
点击【增加】按钮，跳转到批号规则维护增加页面，录入数据项后，点击【保存】按钮，可在查询列表页面查看到增加的数据。

· 修改

选中一条批号规则数据，点击【修改】按钮，修改数据项后，点击【保存】按钮，可在查询列表页面查看到修改的数据。

· 查看

选中一条批号规则数据，点击【查看】按钮，跳转到批号规则查看页面，可查看批号规则的详细信息。

· 删除

选中一条或多条批号规则数据，点击【删除】按钮，会将选中的数据删除，页面中将查询不到删除的数据。
3.6.4 企业检测人员维护

  可以维护企业检测人员信息，维护的检测人员信息用于生产批申报。
3.6.4.1 操作方法

单击菜单栏中企业检测人员维护功能，如下图所示。
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图：企业检测人员维护列表页面
1、 功能按钮
  功能按钮操作同“批号规则设定”，区别在于此功能有设为默认的功能按钮。

· 设为默认

选中一条检测人员数据，点击【设为默认】按钮，是否默认栏中显示为“是”。

提示：

1、 默认数据只能有一条；

2、 维护的检测人员的名称将用于生产批申报—>录入检测数据页面中的“项目检测人”中。

3.6.5 生产批综合管理

  企业可对生产批进行录入、申报、复制等操作并可手动获取主干的回执信息。
3.6.5.1 操作方法

单击菜单栏中新建生产批功能，如下图所示。
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图：生产批管理页面
1、 功能按钮
· 查询
 输入查询条件，点击【查询】按钮，查询列表中显示出符合查询条件的数据。

· 重置

点击【重置】按钮后，会将输入的查询条件置空。

· 新建

点击【新建】按钮，跳转到生产批建批页面，录入数据项后，点击【暂存】按钮，生产批数据将会保存到本地数据库；点击【保存并继续】按钮，将进入录入检测数据页面，在此页面可以增减次数、增减样本、关联或增加检测项等功能操作，点击【项目评定并返回】按钮，系统会自动根据检测值进行自动评定并将数据上报到主干系统。

· 修改

操作方法同新建功能的操作方法，此按钮的操作前提生产批状态为“暂存”。

· 复制

操作方法同新建功能的操作方法。

· 删除

选中一条或多条生产批状态为“暂存”的数据，点击【删除】按钮，将选中的数据删除，列表页面将查询不到删除的数据。

· 作废

选中一条或多条生产批数据，点击【作废】按钮，将选中的数据的生产批状态更新为“作废”。

· 查看

选中一条生产批数据，点击【查看】按钮，弹出生产批的详细信息页面，在该页面中可以查看生产批的基本信息，原辅料信息等内容。

· 获取回执

点击【获取回执】按钮，手动获取主干发送的回执信息。选中数据后，下方可以看到该数据的回执信息。
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图：回执信息页面

提示：
1、评定标准是逻辑性，如合格、不合格。有一条检测值是不合格的，评定结果就为不合格；否则为合格；

2、评定标准是数值型，检测值的结果在评定指标范围内，就为合格；如不在评定指标范围内且项目评定类型为0，就为不合格；

3、不在评定指标范围内且项目评定类型为1，就为异常。
3.6.6 辅料信息报检

   企业可增加、修改、删除辅料信息，将辅料信息上报给主干系统。

3.6.6.1 操作步骤

单击菜单栏中辅料信息报检功能，如下图所示。

[image: image40.png]@ EEE

8wk
B F=iEsig

=2 & dikE
B8 s~E8 /

B s
B RS
B s
& saEe
B i
B s
B SRR
B ik
o meEe
B @0

2R

LRI A oying
Fitegefu: B MBRERHEE

Pl —(—

ez nE
R I ER
RS

WHETEN  WHETEN  WHIEAS SUES SUSESE B0 LeRen  LORMN  LSRERA  LSRERE  BSES  SWFERMR
r @ yuminian s 1 a S EEEER  LEEMN KERA oz aon e
BRR -~ @ 410 4% B0 A





图：辅料信息查询列表页面
1、 功能按钮

· 查询
 输入查询条件，点击【查询】按钮，查询列表中显示出符合查询条件的数据。

· 重置

点击【重置】按钮后，会将输入的查询条件置空。

· 新建

点击【新建】按钮，跳转到辅料信息录入页面，录入数据项，点击【保存】按钮，数据将会上报给主干系统。

· 修改

选中一条辅料数据信息，修改数据项，点击【保存】按钮，数据将会上报给主干系统。

· 查看

选中一条辅料数据信息，点击【查看】按钮，跳转到辅料详细信息查看页面，可以查看辅料的详细信息。

· 删除

选中一条或多条辅料数据信息，点击【删除】按钮，将选中的辅料数据删除，在查询列表页面查询不到选中的数据。

3.6.7 添加剂信息报检

企业可增加、修改、删除添加剂信息，将添加剂信息上报给主干系统。

3.6.7.1 操作方法

单击菜单栏中添加剂信息报检功能，如下图所示。
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图：添加剂信息查询列表页面
1、 功能按钮
功能按钮操作同“辅料信息报检”模块。

3.6.8 生产批成品信息报检 
企业可增加、修改、删除生产批成品信息，将生产批成品信息上报给主干系统。

3.6.8.1 操作方法
单击菜单栏中生产批成品信息报检功能，如下图所示。
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图：生产批成品信息查询列表页面
1、 功能按钮

功能按钮操作同“辅料信息报检”模块。

3.6.9 原料信息报检

  企业可增加、修改、删除原料品信息，将原料信息上报给主干系统。

3.6.9.1 操作方法
单击菜单栏中原料信息报检功能，如下图所示。
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图：原料信息查询列表页面
1、 功能按钮

功能按钮操作同“辅料信息报检”模块。

3.6.10 企业整改

   企业可以手动获取主干系统下发的整改通知，并可以将整改通知下的整改措施上报给主干系统。

3.6.10.1 操作方法

 单击菜单栏中企业整改功能，如下图所示。
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图：企业整改信息查询列表页面
1、 功能按钮

· 查询
 输入查询条件，点击【查询】按钮，查询列表中显示出符合查询条件的数据。

· 重置

点击【重置】按钮后，会将输入的查询条件置空。

· 获取整改通知 
企业用户点击【获取整改通知】按钮，将手动获取主干系统下发给改企业的整改通知，获取完成后，在查询列表页面可以获取的企业整改能通知。
· 填写整改措施

选中一条企业整改通知数据，点击【填写整改措施】按钮，跳转到企业整改措施录入页面，录入数据项，点击【保存】按钮，填写的整改措施将会上报到主干系统。

· 查看整改通知上报记录

选中一条企业整改通知数据，点击【查看整改通知上报记录】按钮，跳转到企业整改措施查询页面，可查看到这条企业整改通知下的全部整改措施，点击【获取回执】按钮，手动获取企业整改措施的回执信息，选中整改措施，下方显示该措施的回执信息；选中一条整改措施点击【查看】按钮，可以查看到整改措施的详细信息。

3.6.11 企业档案

获取主干下发的企业档案基本信息，将填写的信息上报给主干系统。

3.6.11.1 操作步骤
单击菜单栏中企业档案-企业信息维护功能，如下图所示。
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图：企业档案基本信息页面
1、 功能按钮
· 获取企业档案
点击【获取企业档案】按钮，后台程序自动获取该企业的档案信息，获取成功后，如下图所示。
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图：企业档案基本信息页面
· 保存

修改数据项完成后，点击【保存】按钮，将信息保存在本地。
· 上报企业档案
点击【上报企业档案】按钮，将企业基本信息、企业联系人信息、企业生产能力维护信息、企业检测人员维护信息、企业主要设备维护信息、企业获证情况维护信息、原料供应商维护信息、其他资料维护信息全部上报给主干系统。
· 回执信息
点击【回执信息】按钮，〖回执信息查看〗页面，如图所示：
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图：回执信息页面
点击【获取回执】按钮，后台自动获取主干下发的该企业的企业档案回执内容，获取成功后，提示获取回执成功。

（1） 企业联系人信息维护，如图所示：
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图：企业联系人信息页面
1、功能按钮
· 查询

在查询条件中输入职位、姓名，输入成功后，点击【查询】按钮，查询的条件与查询结果相匹配。
· 增加
点击【增加】按钮，进入〖增加联系人信息〗页面，录入数据项完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功，返回到列表查询页面，可查看到增加的联系人信息，增加联系人信息页面，如下图所示：
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图：企业联系人增加页面
· 修改

选择一条联系人信息，点击【修改】按钮，进入〖修改联系人信息〗页面，修改数据项完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功。
· 查看
选择一条联系人信息，点击【查看】按钮，进入〖查看联系人信息〗页面，可以查看联系人的详细信息，如图所示：
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图：企业联系人查看页面
· 删除

选择一条或者多条联系人信息，点击【删除】按钮，提示本操作是不可恢复的，你确认要删除吗？点击【确认】按钮，联系人信息被删除。

（2） 企业生产能力维护，如图所示：
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图：企业生产能力维护信息页面
1、功能按钮
· 查询

在查询条件中输入年份、CIQ名称，输入成功后，点击【查询】按钮，查询的条件与查询结果相匹配。
· 增加
点击【增加】按钮，进入〖增加生产能力维护信息〗页面，录入数据项完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功，返回到列表查询页面，可查看到增加的生产能力信息，增加生产能力维护信息页面，如图所示：
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图：企业生产能力增加页面
· 修改

选择一条生产能力维护信息，点击【修改】按钮，进入〖修改生产能力维护信息〗页面，修改数据项完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功。
· 查看
选择一条生产能力维护信息，点击【查看】按钮，进入〖查看生产能力维护信息〗页面，可以查看生产能力维护的详细信息，如图所示：
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图：企业生产能力查看页面
· 删除

选择一条或者多条生产能力维护信息，点击【删除】按钮，提示本操作是不可恢复的，你确认要删除吗？点击【确认】按钮，生产能力维护信息被删除。

（3） 企业检测人员维护，如图所示：
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图：企业检测人员列表页面
1、功能按钮
· 查询

在查询条件中输入姓名、岗位、专业，输入成功后，点击【查询】按钮，查询的条件与查询结果相匹配。点击【重置】按钮，将查询条件清空。

· 增加

点击【增加】按钮，进入〖增加检测人员信息〗页面，录入数据项完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功，返回到列表查询页面，可查看到增加的检测人员信息，增加检测人员维护信息页面，如图所示：
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图：企业检测人员增加页面
· 修改
选择一条检测人员维护信息，点击【修改】按钮，进入〖修改检测人员维护信息〗页面，修改数据项完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功。

· 查看
选择一条检测人员维护信息，点击【查看】按钮，进入〖查看检测人员维护信息〗页面，可以查看检测人员维护的详细信息，如图所示：
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图：企业检测查看页面
· 删除

选择一条或者多条检测人员维护信息，点击【删除】按钮，提示本操作是不可恢复的，你确认要删除吗？点击【确认】按钮，检测人员维护信息被删除。

· Excle导入
点击【Excle导入】按钮，进入〖检测人员导入〗页面，如图所示：

[image: image57.png]RASRA RN
TEEFEES A Mmcal T

THEUARER




图：企业检测导入页面
点击<下载检测人员模板>的超链接，弹出如图所示：
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点击【下载】按钮，将文档下载到本地，打开下载的文档，录入检测人员信息，如图所示：
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在检测人员导入页面，点击【浏览】按钮，弹出如图所示：
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选中文档，点击【打开】按钮，如图所示：
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点击上图中的【导入】按钮，提示导入成功，查询列表中增加导入的检测人员信息。

（4） 企业设备主要维护，如图所示：
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图：企业设备维护列表页面
1、功能按钮

· 查询
在查询条件中输入设备类别、名称、型号、计量开始日期、计量结束日期，输入成功后，点击【查询】按钮，查询的条件与查询结果相匹配。点击【重置】按钮，将查询条件清空。

· 增加

点击【增加】按钮，进入〖增加主要设备维护信息〗页面，录入数据项完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功，返回到列表查询页面，可查看到增加的主要设备维护信息，增加主要设备维护信息页面，如图所示：
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图：企业设备维护增加页面
· 修改

选择一条主要设备维护信息，点击【修改】按钮，进入〖修改主要设备维护信息〗页面，修改数据项完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功。

· 查看
选择一条主要设备维护信息，点击【查看】按钮，进入〖查看主要设备维护信息〗页面，可以查看主要设备维护的详细信息，如图所示：
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图：企业设备维护查看页面
· 删除
选择一条或者多条主要设备维护信息，点击【删除】按钮，提示本操作是不可恢复的，你确认要删除吗？点击【确认】按钮，主要设备维护信息被删除。

· Excle导入：

点击【Excle导入】按钮，进入〖设备维护导入〗页面，如图所示：
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点击<下载主要设备模板>的超链接，弹出如图所示：
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点击【下载】按钮，将文档下载到本地，打开下载的文档，录入主要设备信息，如图所示：

[image: image67.png]A B c E

D
RV FEREES
HEHEB: 1 RREHBRN REEFRE > RA2REGME -
2. EMEHREBRAHBARM
E43 BEAR KE BS  HEHIW
I 1 10 HI 2016/1/26

JMMH

i




在主要设备导入页面，点击【浏览】按钮，弹出如图所示：
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选中文档，点击【打开】按钮，如图所示：
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点击上图中的【导入】按钮，提示导入成功，查询列表中增加导入的主要设备信息。

（5） 企业获证情况维护，如图所示：
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图：企业获证情况维护列表页面
1、功能按钮

· 查询
在查询条件中输入证书编号、证书名称、生效日期起始、生效日期截止、截止日期起始、截止日期截止，输入成功后，点击【查询】按钮，查询的条件与查询结果相匹配。

· 增加

点击【增加】按钮，进入〖增加获证情况信息〗页面，录入数据项完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功，返回到列表查询页面，可查看到增加的获证情况维护信息，增加获证情况维护信息页面，如图所示：
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图：企业获证情况增加页面
· 修改
选择一条获证情况维护信息，点击【修改】按钮，进入〖修改获证情况维护信息〗页面，修改数据项完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功。

· 查看
选择一条获证情况维护信息，点击【查看】按钮，进入〖查看获证情况维护信息〗页面，可以查看获证情况维护的详细信息，如图所示：
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图：企业获证情况查看页面
· 删除
选择一条或者多条获证情况维护信息，点击【删除】按钮，提示本操作是不可恢复的，你确认要删除吗？点击【确认】按钮，获证情况维护信息被删除。

（6） 原料供应商信息维护，如图所示：
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图：原料供应商维护列表页面
1、功能按钮
· 查询

在查询条件中输入供应商名称、供应商组织机构代码，输入成功后，点击【查询】按钮，查询的条件与查询结果相匹配。

· 增加

点击【增加】按钮，进入〖增加原料供应商信息〗页面，录入数据项完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功，返回到列表查询页面，可查看到增加的原料供应商维护信息，增加原料供应商维护信息页面，如图所示：
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图：原料供应商维护增加页面
· 修改
选择一条原料供应商维护信息，点击【修改】按钮，进入〖修改原料供应商维护信息〗页面，修改数据项完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功。

· 查看
选择一条原料供应商维护信息，点击【查看】按钮，进入〖查看原料供应商维护信息〗页面，可以查看原料供应商维护的详细信息，如图所示：
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图：原料供应商维护查看页面
· 删除：
选择一条或者多条原料供应商维护信息，点击【删除】按钮，提示本操作是不可恢复的，你确认要删除吗？点击【确认】按钮，原料供应商维护信息被删除。

（7） 其它资料维护，如图所示：
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图：其它资料维护列表页面
1、功能按钮
· 查询

在查询条件中输入资料名称，输入成功后，点击【查询】按钮，查询的条件与查询结果相匹配。

· 获取其它资料
点击【获取其它资料】按钮，后台自动获取主干下发的该企业的其它资料信息，获取成功后，提示获取其它资料信息成功。

· 修改
选择一条其它资料维护信息，点击【修改】按钮，进入〖修改其它资料维护信息〗页面，修改数据项完成后，点击【保存】按钮，提示保存成功。

· 查看
选择一条其它资料维护信息，点击【查看】按钮，进入〖查看其它资料维护信息〗页面，可以查看其它资料维护的详细信息，如图所示：
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图：其它资料维护增加页面
· 删除
选择一条或者多条其它资料维护信息，点击【删除】按钮，提示本操作是不可恢复的，你确认要删除吗？点击【确认】按钮，其它资料维护信息被删除。
4 其他

1、 浏览器要求：
本系统支持IE8、IE9、IE10、IE11浏览器。

2、 打印设置
（1） 产地证套打设置
在【设置】------->【打印】------->【页面设置】下设置：
· 将打印背景颜色和图像的勾选去掉；
· 启用收缩到纸张大小勾选去掉；
· 右边距9mm；左边距6mm；上边距9mm；下边距6mm
· 页眉和页脚下的选项均设为空白
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图：打印
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图：页面设置
（2）需要直接打印出背景（表格）

需要将打印背景颜色和图象勾选；
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图：打印设置
（3）打印出来有网址等不需要的文字—页面设置

请按照路径操作：打开IE浏览器，文件→页面设置→清空图中所显示位置的“页眉和页脚”；
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5 技术支持说明

    本系统为B/S结构，操作方便，易于维护，性能稳定。使用过程中如果出现问题，请联系我们，我们将采用现场支持、网络支持、电话支持等方式进行技术支持。
    联系电话：400-610-9933
可点击此处展开隐藏录入项








北京信城通：北京市南四环西路188号总部基地七区15号楼  邮编100070  电话 010-63702288  传真 010-63702800

上海信城通：上海市福州路666号金陵海欣大厦7楼d座      邮编200001  电话 021-63917337  传真 021-63917159

广州信城通：广州市天河北路586号帝景商业中心601室      邮编510630  电话 020-38497007  传真 020-38497001

深圳信城通：深圳市福田区天安数码时代大厦主楼1210室   邮编518048  电话 0755-33360518 传真 0755-83476748
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